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Prezes Agencji Badan Medycznych ogtasza nabdr na
stanowisko: Specjalista/Starszy specjalista ds. obstugi i
monitorowania projektéw w Agencji Badan Medycznych

37/ABM/2024

Agencja Badan Medycznych - siedziba: ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa
Miejsce wykonywania pracy: Warszawa
ROLA W ZESPOLE:

Osoba na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za prace nad projektami komercyjnymi w ramach
Agencji Badan Medycznych na etapie ich monitoringu.

ZAKRES OBOWIAZKOW:

= BiezaCy monitoring realizacji projektow, w tym weryfikacja postepéw rzeczowo-finansowych
projektdw i harmonogramdw ptatnosci, raportowanie kondycji projektéw (terminowosc,
budzet);

= Kompleksowe prowadzenie dokumentacji projektow;

= Przeprowadzanie zmian w projekcie, w tym przesuniecia kosztdw, zmiana harmonogramoéw
rzeczowo-finansowych, przygotowanie projektéw anekséw do umdw o dofinansowanie;

= Dokonywanie oceny sytuacji finansowej przedsiebiorstw;

= Monitorowanie ryzyka finansowego w projektach;

= Zapewnienie kompletnosci i aktualnosci dokumentacji projektowej;
= \Weryfikacja finansowa oraz sktadanie do podpisu uméw;

= Udziat w opracowywaniu i przygotowaniu dokumentacji konkursowe;j;

= Terminowa realizacja zadan w oparciu o obowigzujgce standardy i procesy zarzadzania
projektami;

= Aktualizacja repozytorium informacji o projektach.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

= wyksztafcenie wyzsze;

= 0 najmniej 2 letnie doswiadczenie w rozliczaniu projektéw (mile widziane projekty



wspétfinansowane ze Srodkéw publicznych);
= umiejetnos¢ poszukiwania i analizy danych, sporzadzania raportow;
= znajomos¢ przepisow i wytycznych w zakresie Funduszy Europejskich;

= znajomos¢ zasad finansowania projektdw ze Srodkdw publicznych dla przedsiebiorcéw, w
szczegolnosci zasad o pomocy publicznej;

= iedza z zakresu wdrazania instrumentdéw finansowych;
= bardzo dobra znajomos¢ pakietu MsOffice, w szczegdlinosci MS Excel;
= znajomosc j. angielskiego na poziomie min. B2 - umozliwiajgcym swobodng komunikacje;

= wysokie umiejetnosci interpersonalne i komunikacyjne, w szczegdlnosci w zakresie
prowadzenia spotkan i rozmoéw ,,ponad problemami";

= samodzielnos¢, terminowosc i wysokie poczucie odpowiedzialnosci za wykonywane zadania;
= umiejetnos¢ pracy wielozadaniowej i pod presjg czasu;

= bardzo dobre zdolnosci organizacyjne;

= przejawianie inicjatywy;

= wysoka kultura osobista, prezencja i nienaganna postawa etyczna;

= chec naukiirozwoju.

WYMAGANIA DODATKOWE:

= doSwiadczenie we wspétpracy z naukowcami i/lub personelem medycznym;
= doswiadczenie we wspdtpracy z administracjg panstwowa;

= doswiadczenie i umiejetnosci (opcjonalnie potwierdzone certyfikatami) w obszarze
projektowania, prowadzenia i rozliczania projektow;

= znajomos¢ zagadnien zwigzanych z komercjalizacjg projektdw naukowych;
= Wysoko rozwiniete umiejetnosci strategicznego i analitycznego myslenia.

= zarzadzanie projektami;

CO OFERUJEMY:

= stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace w szybko rozwijajgcej sie, mtodej organizacji,
= atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanej wiedzy i doSwiadczania,

= dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ,trzynastka”),

= dofinasowanie do wypoczynku oraz do zakupu okularéw korekcyjnych lub soczewek,

= kafeterie benefitowg,

= karty MultiSport;

= kurs jezyka angielskiego



= elastyczne godziny pracy oraz mozliwos¢ pracy zdalne;

= praca w zespole profesjonalistow, dzielenie sie wiedzg oraz doswiadczeniem,
= mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji,

= przyjazne warunki pracy i mita atmosfera pracy,

= prace W nowoczesnym biurze w centrum Warszawy.

Zainteresowane osoby prosimy o0 przestanie zyciorysu na adres mailowy: rekrutacja@abm.gov.pl.

W tytule wiadomosci prosze wpisa¢: "37/ABM/2024"

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Agencja Badan Medycznych. Dane osobowe
zawarte w aplikacji nadestanej w odpowiedzi na opublikowane ogtoszenie o pracy beda przetwarzane
w celach prowadzenia przez Administratora procesu rekrutacji. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu
do danych, sprostowania, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz
prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie.

Dodatkowe informacje o zasadach przetwarzania i ochrony Pani/Pana danych osobowych dostepne sg
pod

adresem: https://abm.gov.pl/pl/praca/przetwarzenie-danych-0sobo/1249,Informacje-dotyczace-przetw
arzania-danych-osobowych-w-rekrutacjach.html

W Agencji Badan Medycznych obowigzuje Regulamin zgtaszania naruszen oraz podejmowania dziatan
nastepczych w zwigzku z tymi zgtoszeniami w Agencji Badah Medycznych, aktualna tres¢ Regulaminu

dostepna jest na stronie Agencji: https://abm.gov.pl/pl/wolnytekst/1274,Zglaszanie-naruszen.html
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