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Nabodr na stanowisko specjalisty ds. organizacji wydarzen
w Biurze Agencji Badan Medycznych - rozstrzygniety

p.0. Prezesa Agencji Badan Medycznych

ogtasza nabdr na stanowiskospecjalisty ds. organizacji wydarzenw Biurze Agencji Badan Medycznych
Nr11/ABM/2019

Agencja Badan Medycznych
siedziba:
Stanistawa Moniuszki 1 A,

00-014 Warszawa

Wymiar etatu: 1/2
Liczba etatow: 1
Miejsce wykonywania pracy: Warszawa

ZAKRES OBOWIAZKOW



= \spieranie lub koordynacja dziatafh w zakresie planowania oraz organizacji wydarzen;

= Wspottworzenie scenariuszy wydarzen;

= odpowiedzialnos¢ za realizowanie zadania w ramach projektu/ odpowiedzialnos¢ za projekt;
= nadzdr i koordynacja prawidtowego przebiegu wydarzenia;

= budowanie wizerunku Agencji;

= praca na rzecz projektéw wewnetrznych Agencji;

= wspdtpraca z podwykonawcami i firmami zewnetrznymi;

= przygotowanie propozycji wydarzenh oraz dziatan marketingowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

= wyksztatcenie: wyzsze (preferowane kierunki politologia/ dziennikarstwo/ marketing/ PR/
zarzadzanie);

= doSwiadczenie w organizacji eventdw, szkolen i konferencji minimum 2 lata;
= doswiadczenie w samodzielnym prowadzeniu projektow;
= Umiejetnos¢ pracy w zespole;

= umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera w srodowisku Windows (Microsoft Word, Excel) oraz
poruszania sie w Internecie;

= znajomosc jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym:;
= dobra organizacja pracy, skrupulatnos¢, dbatos¢ o szczegéty;
= umiejetnos¢ redagowania tekstow;

= \ysokie zdolnosci interpersonalne, komunikatywnos¢;

= umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu, odpornosc na stres.

WYMAGANIA DODATKOWE
= mile widziane do$wiadczenie w prowadzeniu projektéw konferencyjnych z zakresu ochrony
zdrowia;
= umiejetnosc¢ tworzenia szczeg6towych kosztoryséw do projektow i ich rozliczania;

= doswiadczenie we wspdtpracy z ekspertami i mediami z dziedziny ochrony zdrowia.

CO OFERUJEMY:

= zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace;
= elastyczne godziny pracy;

= prace w howoczesnym biurze w centrum Warszawy



WYMAGANE DOKUMENTY:

= wypetniony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie do
pobrania na stronie http://www.abm.gov.pl, w zaktadce praca,

= Wlasnorecznie podpisany zyciorys kandydata, ktéry powinien zawiera¢ nastepujaca klauzule:
+~Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacyjnego przez Agencje Badan Medycznych
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1)",

= wiasnorecznie podpisany list motywacyjny w jezyku polskim,
= o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

= o$wiadczenie 0 nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.

= kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

= kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (np.: Swiadectwa pracy,
zaswiadczenie o zatrudnieniu, a takze okresy aktywnosci zawodowej wynikajgce zumdéw, do
ktdérych stosuije sie przepisy o zleceniu i innych umoéw cywilnoprawnych oraz o wykonywaniu
dziatalnosci gospodarczej),

= dokument poswiadczajgcy zakres obowigzkdw zblizony z gtéwnymi obowigzkami podanymiw
ogfoszeniu,

= opcjonalnie - kopie dokumentdw potwierdzajgcych umiejetnosci jezykowe,

= opcjonalnie - kopie dokumentéw potwierdzajgcych inne umiejetnosci dodatkowe.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentdw w terminie do dnia 03.10.2019 roku na
adres:Agencja Badan Medycznych, ul. Stanistawa Moniuszki 1 A, 00-014 Warszawa

z dopiskiem na kopercie: ,,oferta pracy na stanowisko specjalista ds. organizacji wydarzen
11/ABM/2019”

Wszelkie zapytania dotyczace oferty pracy prosimy kierowac pod numer telefonu: 22 270 70 69

INNE INFORMACIE.

= QOferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data wptywu do siedziby Agenc;ji
Badan Medycznych).

= Oferty osdb, ktére nie zostaty wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostang
komisyjnie zniszczone.

= Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.
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