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p. 0. Prezesa Agencji Badan Medycznych ogtasza nabor
na stanowisko: Dyrektora Biura Agencji Badan
Medycznych - rozstrzygniety

21/ABM/2019

Agencja Badan Medycznych siedziba: ul. Stanistawa Moniuszki 1 A, 00-014 Warszawa
Wymiar etatu: petny

Liczba etatéw: 1

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa

ROLA W ZESPOLE:

Osoba na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za prawidtowe zarzgdzanie procesami Agencji Badan
Medycznych w ramach posiadanych uprawnien nie zastrzezonych dla Kierownictwa ABM.

ZAKRES OBOWIAZKOW:

= kierowanie Biurem Agencji Badan Medycznych;

= nadzorowanie i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

= wiasciwej obstugi techniczno-organizacyjnej i kancelaryjnej Agencji Badan Medycznych;
= realizacji procesu informatyzacji Agencji Badan Medycznych;

= realizowanych przez Agencje Badan Medycznych zamdwien i ich zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami dotyczacymi zamowien publicznych oraz wystepowanie w charakterze
Zzamawiajgcego, zgodnie z udzielonymi pethomocnictwami lub upowaznieniami;



prowadzenia ewidencji majatku trwatego Agencji Badan Medycznych;

spraw zwigzanych z obstugg administracyjno-techniczng, gospodarkg lokalowg i magazynowa,
zaopatrzeniem, transportem, ochrong mienia, obiegiem i archiwizacjg dokumentéw Agenciji
Badan Medycznych;

polityki finansowej Agencji Badan Medycznych;

dokonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec 0séb zatrudnionych w Agencji Badan
Medycznych oraz realizowanie polityki personalnej;

zapewnienie funkcjonowania i ciggtosci pracy w Agencji Badan Medycznych, warunkéw jego
dziatania, a takze organizacji pracy;

nadzér nad ochrong danych osobowych, w tym zapewnienie odpowiednich warunkow
organizacyjnych i technicznych;

nadzér nad wykonywaniem zadan z zakresu BHP i ppoz.;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Prezesa Agencji Badan Medycznych lub
Zastepcow Prezesa, albo wynikajgcych z udzielonych petnomocnictw i upowaznien;

wykonywanie okreslonych zadan Prezesa Agencji Badah Medycznych, jezeli odrebne przepisy
tak stanowia.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

minimum 5-letnie doswiadczenie zawodowe;

minimum 2-letnie doswiadczenie w kierowaniu zespotem;
doswiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku;
doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych;
znajomos¢ ustawy z dnia 21 lutego 2019 . 0 Agencji Badan Medycznych;

znajomos¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych wraz z aktami
wykonawczymi do ustawy;

znajomosc ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

umiejetnosc¢ stosowania i interpretacji aktdw normatywnych oraz obowigzujgcych przepiséw
prawa;

umiejetnosc¢ organizacji pracy i terminowosg;

znajomos¢ systemoéw IT wspomagajacych zarzadzanie,
zaangazowanie i inicjatywa w realizacji powierzonych zadan;
bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera (Excel, Word);

komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego.

WYMAGANIA DODATKOWE:



= wiedza w zakresie funkcjonowania systemu ochrony zdrowia;

= doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora publicznego;

= umiejetnos¢ pracy w zespole;

= rzetelnos¢, dynamika dziatania oraz doktadnos¢ i zaangazowanie;

= pozytywne nastawienie do wykonywanej pracy.

CO OFERUJEMY:

= zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace;
= elastyczne godziny pracy;

= prace W nowoczesnym biurze w centrum Warszawy.

WYMAGANE DOKUMENTY:

= wlasnorecznie podpisany zyciorys kandydata, ktéry powinien zawiera¢ nastepujaca klauzule:
Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojegj ofercie pracy, dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacyjnego przez Agencje Badan Medycznych
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1)".

= wiasnorecznie podpisany list motywacyjny w jezyku polskim,
= oSwiadczenie 0 korzystaniu z petni praw publicznych,

= oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

= kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie,

= kopie dokumentdw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (np.: Swiadectwa pracy,
zaswiadczenie o zatrudnieniu, a takze okresy aktywnosci zawodowej wynikajgce zuméw, do
ktdrych stosuije sie przepisy o zleceniu i innych umoéw cywilnoprawnych oraz o wykonywaniu
dziatalnosci gospodarczej),

= dokument poswiadczajacy zakres obowigzkow zblizony z gtéwnymi obowigzkami podanymi w
ogfoszeniu,

= opcjonalnie - kopie dokumentéw potwierdzajgcych umiejetnosci jezykowe.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentéw w terminie do dnia 07.01.2020 roku na
adres:Agencja Badan Medycznych ul. Stanistawa Moniuszki 1 A, 00-014 Warszawa z dopiskiem na
kopercie: ,,Dyrektor Biura Agencji Badan Medycznych nr 21/ABM/2019”

INNE INFORMACJE:



= Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data wptywu do siedziby Agencji
Badan Medycznych).

= Oferty 0sdb, ktére nie zostaty wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostang
komisyjnie zniszczone.

= Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
= DO POBRANIA:

Kwestionariusz osobowy dla kandydatéw ubiegajacych sie o zatrudnienie w Agencji Badan
Medycznych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

= Administrator danych i kontakt do niego: Prezes Agencji Badan Medycznych, ul. Moniuszki 1A,
00-014 Warszawa.

= (el przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko Dyrektora Biura Agencji

= (Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia haboru na stanowisko
pracy. Aplikacje bedg niszczone po uptywie okresu niezbednego do przeprowadzenia naboru
na stanowisko pracy.

= Uprawnienia:
= prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

= prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

= prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4. prawo do usuniecia danych osobowych;

- zgdanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy administratora
danych, podany powyzej;

5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

= Podstawa prawna przetwarzania danych:
= art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

= art. 22" Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 .


https://abm.gov.pl/wp-content/uploads/2019/07/Kwestionariusz-osobowy-ABM-1.docx
https://abm.gov.pl/wp-content/uploads/2019/07/Kwestionariusz-osobowy-ABM-1.docx

= art. 6 ust. 1 lit. cRODO;
= art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

= Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22" Kodeksu pracy (m.in.imie,
nazwisko, dane kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia) jest
dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczy¢ w procesie naboru na stanowisko pracy.

= Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane
jako zgoda na przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest
dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwota¢ w dowolnym czasie.

= Jezeli podane dane bedg obejmowaty szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9
ust. 1 RODO, konieczna bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zostac
odwotana w dowolnym czasie.

= |nneinformacje: podane dane nie beda podstawg do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji; nie beda tez profilowane.
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