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Wprowadzenie

Niniejsza dokumentacja przedstawia moduł współredakcji dokumentów w systemie teleinformatycznym ABM
(konkurs.abm.gov.pl) z perspektywy użytkownika ww. systemu. Z modułu korzystają użytkownicy kont typu
wnioskodawca/beneficjent.

Opisy zostały podzielone zgodnie z przebiegiem procesu udzielania dostępu do dokumentacji projektowej na zasadach
współredakcji.

Współredakcja jest funkcją systemową umożliwiającą uczestnictwo dodatkowych osób w edycji dokumentów
projektowych (wniosków, raportów).

Umożliwia:

Kliknij i wróć do Spisu treści

 Nadanie przez głównego redaktora wniosków/raportów (wnioskodawcę/beneficjenta) dostępu dodatkowym
użytkownikom do teczki wniosku;

 Edycję wniosków i raportów (w tym list wydatków) na prawach współredaktora (dotyczy dokumentów, które w
danej chwili są możliwe do edycji, czyli szkiców dokumentów i nowych dokumentów);

 Automatyczne przekazywanie powiadomień (mailingu) wysyłanego do głównego redaktora, także do
współredaktorów.

Jakie są ograniczenia współredaktora?

 Niemożliwe jest złożenie dokumentu (wniosku, raportu) przez współredaktora. Może to zrobić tylko główny
redaktor (użytkownik, który dysponuje kontem, z którego został założony i złożony wniosek o dofinansowanie);

 Niemożliwie jest edytowanie jednego dokumentu (wniosku, raportu) JEDNOCZEŚNIE przez redaktora głównego
i/lub współredaktora/ów. Moduł umożliwia współredakcję naprzemiennie, osoba z dostępem do edycji danego
dokumentu czasowo blokuje edycję innym użytkownikom. Możliwa jest wymiana użytkowników w pracy nad
dokumentem.
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Zaproszenie współredaktora

1. Redaktor główny (wnioskodawca) w widoku teczki wniosku przechodzi do widoku DOSTĘPY i wybiera akcję
„ZAPROSZENIE DOWSPÓŁREDAKCJI”:

Kliknij i wróć do Spisu treści

2. System wyświetla okno zaproszenia współredaktora. Wpisujemy adres e-mail współredaktora i wybieramy
„ZATWIERDŹ”:
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Zaproszenie współredaktora

3. Po zatwierdzeniu system sprawdza czy adres e-mail jest poprawny oraz czy współredaktor o takim adresie e-mail
istnieje w systemie teleinformatycznym ABM. Jeżeli jest inaczej wyświetli się komunikat:
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4. W przypadku powodzenia system teleinformatyczny ABM wysyła wiadomość mail do kandydata na współredaktora, a
także do wiadomości osoby, która zapraszała do współredakcji. Nadawca zaproszenia widzi na widoku DOSTĘPY nowe
udostępnienie dokumentacji w statusie OCZEKUJE, oraz komunikat powodzenia operacji

5. Następne kroki w procesie są obsługiwane przez kandydata na współredaktora.
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Rozpatrzenie propozycji współredakcji

1. Kandydat na współredaktora odbiera wiadomość mail, w niej znajduje się link do systemu teleinformatycznego ABM
kierujący do widoku UDOSTĘPNIONE PROJEKTY (widok jest też dostępny z menu głównego aplikacji, z grupy
POZOSTAŁE). Kandydat wybiera link podany w mailu.

2. W przypadku, gdy użytkownik nie jest zalogowany - wymagane jest zalogowanie a jeśli użytkownik jest zalogowany,
zostaje bezpośrednio przekierowany do widoku UDOSTĘPNIONE PROJEKTY.

3. Najnowsze udostępnienie jest w statusie OCZEKUJE i znajduje się na samej górze listy udostępnień. W akcjach
dostępnych dla danego udostępnienia należy wybrać pozycję "Rozpatrz propozycję". Możliwe jest też wybranie
akcji "Widok propozycji" która pozwoli zapoznać się z treścią propozycji.
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Rozpatrzenie propozycji współredakcji

4. Po wybraniu akcji "Rozpatrz propozycję" kandydat na współredaktora ma możliwość podjęcia decyzji dot.
zaakceptowania lub odrzucenia propozycji współredakcji. Formularz zawiera podstawowe informacje o projekcie,
którego dotyczy współredakcja. Możliwy jest:

a. Powrót do listy propozycji
b. Odrzucenie propozycji (wymagane jest podanie nazwy instytucji, którą reprezentuje kandydat na współredaktora).
c. Akceptacja propozycji (wymagane jest podanie nazwy instytucji, którą reprezentuje kandydat na współredaktora).

Kliknij i wróć do Spisu treści
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Rozpatrzenie propozycji współredakcji

5. W przypadku odrzucenia propozycji - udostępnienie otrzymuje stosowny status (ODRZUCONY). Dostęp do
dokumentacji projektu nie zostaje udzielony.

W przypadku zaakceptowania propozycji - udostępnienie otrzymuje stosowny status (ZAAKCEPTOWANY). Dostęp do
dokumentacji projektu zostaje udzielony:
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6. Od momentu zaakceptowania współredaktor może odnaleźć z poziomu widoku MOJEWNIOSKI teczkę wniosku, do

której otrzymał dostęp. Udostępniona teczka jest opatrzona dodatkową ikoną

7. Współredaktor może edytować wnioski lub raporty oraz może czytać korespondencję w projekcie
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Odebranie uprawnień do współredakcji, anulowanie zaproszenia

1. W przypadku omyłkowego wysłania zaproszenia do użytkownika, możliwe jest anulowanie zaproszenia. W tym celu
redaktor wniosku powinien wybrać akcję "Anuluj zaproszenie" na widoku DOSTĘPY w teczce wniosku przy danym
zaproszeniu:
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2. W przypadku, gdy zaproszenie zostanie zaakceptowane przez współredaktora, możliwe jest odebranie uprawnień do
współredakcji poprzez wykonanie akcji "Odbierz uprawnienia współredakcji". Akcja jest dostępna dla dostępów w
statusie "ZAAKCEPTOWANY".
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Odebranie uprawnień do współredakcji, anulowanie zaproszenia

3. Zarówno redaktor, jak i współredaktor mają dostęp do informacji, kto ostatni dokonał zapisu na szkicu dokumentu

(wniosku lub raportu). Informacja ta dostępna jest na liście dokumentów pod ikoną
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4. Użytkownik, który będzie chciał edytować dokument, który w danej chwili jest edytowany przez inną osobę
uprawnioną do jego edycji, otrzyma komunikat o zablokowaniu edycji. Blokada edycji trwa dopóki nie zostanie zwolniona
przez osobę, która edytuje dokument w danej chwili:
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