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Regulamin współpracy z ekspertami zewnętrznymi Agencji Badań Medycznych

§1
Postanowienia ogólne
1. Regulamin współpracy z ekspertami zewnętrznymi, dalej „Regulamin” ABM określa:
1) Wymagania dla kandydatów na Ekspertów; 
2) Tryb wyłaniania kandydatów na Ekspertów i ich wpisu do Bazy oraz tryb usuwania danych kandydata na Eksperta z Bazy;
3) Sposób administracji danymi osobowymi kandydatów na ekspertów oraz  ekspertów;
4) Zasady wynagradzania Ekspertów oraz rozliczania kosztów podróży i noclegu;
5) Zasady etyczne obowiązujące Ekspertów.
2. Ekspertami zewnętrznymi, zwanymi dalej „Ekspertami”, są osoby zarówno z Rzeczypospolitej Polskiej, jak i z zagranicy, przeprowadzające merytoryczną ocenę wniosków zgłoszonych w naborach wniosków prowadzonych przez ABM. Eksperci mogą być powoływani również do oceny raportów z realizacji projektów, oceny merytorycznej z kontroli realizacji projektu lub wydawania innych opinii eksperckich.
3. Wymagania formalne dla kandydatów na ekspertów zostały określone w art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o Agencji Badań Medycznych (Dz. U. poz. 447 z późn. zm.). 
4. Użyte w regulaminie wyrażenia lub skróty oznaczają:
1) ABM, Agencja – Agencja Badań Medycznych,
2) Baza kandydatów na ekspertów, Baza – baza obejmująca osoby, które złożyły wniosek o umieszczenie w Bazie oraz spełniły wymogi formalne dla kandydatów na ekspertów,
3) Beneficjenci – podmioty, które otrzymały finansowanie w ramach programów Agencji,
4) Ekspert – osoba wpisana do bazy kandydatów na ekspertów, z którą ABM zawarła umowę  ramową,
5) Prezes – Prezes Agencji Badań Medycznych,
6) Raporty – częściowe lub końcowe raporty składane przez Beneficjentów,
7) System teleinformatyczny Agencji – system o którym mowa w art. 21 ustawy, za pomocą którego prowadzony jest nabór i ocena wniosków o dofinansowanie oraz ocena raportów złożonych przez Beneficjentów,
8) Ustawa – ustawa z dnia 21 lutego 2019 r. o Agencji Badań Medycznych,
9) Zamówienie – zamówienie na sporządzenie ocen eksperckich.

§2
Wymagania dla kandydatów na Ekspertów
1. Kandydatem na Eksperta może być osoba, która: 
1) korzysta z pełni praw publicznych;
2) posiada pełną zdolność do czynności prawnych;
3) nie jest skazana prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwo umyślne lub umyślne przestępstwo skarbowe; 
4) posiada: 
a) co najmniej stopień naukowy doktora w dziedzinie nauk medycznych i nauk o zdrowiu (lub wyższy stopień/tytuł naukowy) 
lub
b) posiada co najmniej wykształcenie wyższe (uzyskany tytuł co najmniej mgr, mgr inż. lub równoważny) w dziedzinie nauk ścisłych i przyrodniczych lub nauk inżynieryjno-technicznych lub nauk społecznych, w szczególności 
w dyscyplinie ekonomii i finansów i nauk prawnych.
oraz 
c) udokumentowane co najmniej 5-letnie doświadczenie zawodowe 
w obszarze naukowym, gospodarczym lub finansowym.
2. Osoba ubiegająca się o status kandydata na Eksperta składa oświadczenie o spełnieniu przesłanek, o których mowa w ust. 1. Oświadczenie to stanowi Załącznik nr 2 do Regulaminu. Oświadczenie jest składane pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań.
3. Kandydat na eksperta informuje niezwłocznie ABM o wszelkich okolicznościach, które powodują zaprzestanie spełniania przesłanek, o których mowa w ust 1.

§3
Tryb wyłaniania kandydatów na Ekspertów
1. Agencja tworzy Bazę kandydatów na Ekspertów.
2. Zgłoszenie kandydata do Bazy dokonywane jest na podstawie wniosku, którego wzór określa Załącznik nr 1 do Regulaminu, przesłanego do ABM za pośrednictwem systemu teleinformatycznego lub poczty elektronicznej w formie dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres: eksperci@abm.gov.pl lub w formie papierowej listem poleconym na adres: Agencja Badań Medycznych, ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.
3. Nabór kandydatów na Ekspertów odbywa się w trybie ciągłym.
4. Złożenie wniosku o umieszczenie w Bazie kandydatów na Ekspertów nie jest równoznaczne z uzyskaniem statusu kandydata na eksperta. Status kandydata na eksperta uzyskuje osoba, której wniosek został pozytywnie rozpatrzony. 
5. Oceny zgłoszeń kandydatów na Ekspertów dokonują pracownicy ABM z pionu naukowego.
6. Przewiduje się możliwość uzupełnienia złożonych wniosków o umieszczenie w Bazie kandydatów na Ekspertów, na podstawie zawiadomienia przekazanego drogą elektroniczną przez pracownika ABM.
7. Osoby ubiegające się o status kandydata na Eksperta zostaną poinformowane o sposobie rozpatrzenia wniosku drogą elektroniczną, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku również o przyczynach nieumieszczenia ich w Bazie.
8. Osoby ubiegające się o status kandydata na Eksperta, których wnioski o umieszczenie w Bazie zostaną rozpatrzone negatywnie, nie mają możliwości odwołania się od wyniku weryfikacji wniosku. Mogą jednak ponownie złożyć wniosek o umieszczenie w Bazie, o ile będą w stanie usunąć przyczyny, które zadecydowały o negatywnym rozpatrzeniu poprzednio złożonego wniosku.
9. Uzyskanie statusu kandydata na Eksperta nie rodzi po stronie ABM obowiązku zawarcia z kandydatem umowy na wykonanie jakichkolwiek zadań. 
10. Wpisanie do Bazy kandydatów na Ekspertów nie jest jednoznaczne z powołaniem do zespołu oceny wniosków.
11. Zgodnie z art. 10 ust. 2 Ustawy, funkcji członka Rady ABM nie można łączyć  z funkcją Eksperta,  o którym mowa w art. 18 ust. 1 Ustawy. 
12. Kandydaci na Ekspertów wpisani do Bazy są obowiązani do bieżącej aktualizacji swoich danych będących materią wniosku o wpis do Bazy.
13. Ekspert dokonuje ocen lub opinii eksperckich na podstawie umowy ramowej o współpracy z ekspertem,  po otrzymaniu zamówienia przesłanego przez upoważnionego pracownika ABM. Zamówienie na sporządzenie oceny dokonywane jest za pośrednictwem systemu teleinformatycznego lub poczty elektronicznej. 
14. Wraz z podpisaniem umowy, o której mowa w ust. 13, Ekspert przekazuje do ABM wypełniony i podpisany Formularz którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do Regulaminu.

§4
Zasady pracy Ekspertów
1. Wyłanianie zespołu oceny wniosków odbywa się na zasadach określonych w art. 18 Ustawy.
2. Szczegółowe zasady udzielania zamówień Ekspertom są przedmiotem umowy ramowej o współpracy z ekspertem natomiast szczegółowy zakres zamówienia określa się 
w formularzu zamówienia którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Regulaminu.
3. Agencja udostępnia Ekspertom pełną dokumentację niezbędną do realizacji ich zadań.
4. Eksperci zobowiązani są do zapoznania się z dokumentacją konkursu i dokonywania oceny zgodnie ze wskazanymi w niej zasadami. 
5. Nazwiska członków zespołów oceniających wnioski powoływanych zarządzeniem Prezesa są jawne i mogą być udostępniane publicznie. W przypadku dokonywania przez członków zespołów oceniających ocen indywidualnych, nie udostępnia się nazwisk osób przygotowujących indywidualną ocenę wniosku. 

§5
Dane osobowe Ekspertów
1. Administratorem danych osobowych Ekspertów jest Prezes Agencji Badań Medycznych. 
2. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, art. 6 ust. 1 lit. c w zw. z Ustawą oraz art. 6 ust. 1 lit. e rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).
3. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się w celu prowadzenia współpracy z ABM na zasadach określonych w niniejszym regulaminie oraz w treści innych regulacji, określonych w umowie o świadczeniu usług eksperckich czy zarządzeniach Prezesa Agencji Badań Medycznych w tym w szczególności do: oceny wniosków złożonych w konkursach i przygotowywania na tej podstawie list rankingowych, ocen merytorycznych związanych z rozliczeniem przyznanych środków, innych ocen związanych z realizacją zadań Agencji Badań Medycznych, wypłaty wynagrodzenia za: wykonane oceny, uczestnictwo w posiedzeniach Zespołów Ekspertów oraz zwrotu kosztów podróży zgodnie z regulacjami obowiązującymi w Agencji Badań Medycznych do czasu rozliczenia finansowego tych czynności.
4. Dane Eksperta mogą być udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa, podmiotom, które obsługują systemy teleinformatyczne Administratora oraz udostępniające narzędzia teleinformatyczne (m.in. usługi hostingu, usługi w chmurze) czy świadczące usługi kurierskie oraz podmiotom współpracującym z ABM przy realizacji zadań, określonych 
w dokumentach wskazanych w ust. 3 powyżej.
5. Przekazanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne dla współpracy z ABM oraz wypłaty należnego wynagrodzenia lub zwrotu poniesionych kosztów.
6. Dane osobowe Eksperta nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą poddawane profilowaniu.
7. Dane będą przechowywane przez okres:
a) współpracy z  ekspertem i przez 3 lata od poinformowania o wykreśleniu Eksperta z Bazy,
b) realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa, a związanych ze współpracą;
c) dokonywania ewentualnych rozliczeń z tytułu lit. a-b powyżej.
8. Ekspertowi, którego dane dotyczą, przysługuje prawo: 
a) żądania dostępu do jego danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 
b) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), na zasadach określonych w RODO.
9. Ekspertowi przysługuje prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
10. W sprawach dotyczących danych osobowych eksperci powinni kontaktować się z inspektorem ochrony danych w ABM pod adresem e-mail: iod@abm.gov.pl.
11. Dane osobowe Eksperta nie będą przekazywane do państwa trzeciego/ organizacji międzynarodowej, o ile nie będą tego wymagały prawne obowiązki Administratora.  

§6
Wynagrodzenia Ekspertów i zasady zwrotu kosztów
1. Wysokość wynagrodzenia jest określona każdorazowo w Zamówieniu. 
2. [bookmark: _Hlk44510421]Stawka za dokonanie jednej oceny wynosi do 1.500 (tysiąc pięćset) zł brutto, chyba że Zarządzenie Prezesa dotyczące danego naboru wniosków lub rodzaju opinii stanowi inaczej. 
3. Ekspertom zamieszkałym poza miejscowością, w której odbywa się posiedzenie zespołu oceny wniosków, przysługuje zwrot kosztów podróży i noclegu na warunkach określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 775 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy. 
4. Postanowienie ust. 3 stosuje się odpowiednio do innych ocen niż oceny wniosków 
o dofinansowanie, jeśli tak wynika z treści Zamówienia.

§7
Zasady etyczne
1. Eksperci Agencji obowiązani są dbać o dobre imię Agencji, wykonywać powierzone obowiązki terminowo, zgodnie z najwyższymi standardami staranności i wiedzy.
2. Eksperci w swoich działaniach są profesjonalni, niezależni, bezstronni i rzetelni.
3. Eksperci zobowiązani są w swoich działaniach przestrzegać zasad określonych w aktualnie obowiązującej wersji Kodeksu etycznego Agencji Badań Medycznych.
4. Ekspert zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji przekazanych przez Zamawiającego w związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy.
5. Ekspert nie może pozostawać z podmiotem, który złożył wniosek o dofinansowanie:
a) w stosunku służbowym lub innej formie współpracy w okresie pracy w zespole i 3 lat poprzedzających złożenie wniosku lub dokonanie oceny;
b) w takim stosunku prawnym i faktycznym, że wynik oceny może mieć wpływ na jego prawa lub obowiązki.
6. Przed rozpoczęciem procesu oceny lub przygotowania opinii Ekspert podpisuje i przekazuje ABM właściwe Oświadczenie o bezstronności i poufności (dalej zwane „Oświadczeniem”) przesłane wraz z Zamówieniem. Oświadczenie składane jest pod rygorem odpowiedzialności karnej. Wzór Oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§8
Tryb usuwania danych kandydata na eksperta z Bazy
1. Przesłankę do usunięcia kandydata na eksperta z Bazy stanowi:
1) złożenie przez Eksperta rezygnacji ze współpracy z ABM;
2) niezłożenie wymaganych w trakcie współpracy z ABM oświadczeń lub złożenie nieprawdziwych oświadczeń;
3) zaprzestanie spełniania któregokolwiek z wymogów wskazanych § 1;
4) niewywiązywanie się z zadań, o których mowa w § 4;
5) nieprzestrzeganie zasad etycznych, o których mowa w § 7.
2. Prezes może usunąć Eksperta z Bazy również z innych uzasadnionych powodów niż określone w ust. 1.
3. O usunięciu z Bazy Ekspert jest informowany co najmniej drogą elektroniczną.
4. Ekspert, który w wyniku naruszenia zasad etycznych, został usunięty z Bazy, w okresie trzech kolejnych lat od daty poinformowania go o tym fakcie, nie może ponownie wnioskować o umieszczenie w Bazie.

Integralną część Regulaminu stanowią następujące Załączniki:
1. Wzór Wniosku o wpis do Bazy kandydatów na ekspertów Agencji Badań Medycznych.
2. Wzór oświadczenia kandydata na eksperta Agencji Badań Medycznych.
3. Wzór Zamówienia.
4. Wzór Oświadczenia o bezstronności i poufności.
5. Formularz danych Eksperta do celów rozliczeniowych.

7
Agencja Badań Medycznych, ul. Moniuszki 1 A, 00-014 Warszawa
e-mail: kancelaria@abm.gov.pl, 
NIP: 5252783949   REGON: 382836515
image1.jpeg
AGENCIJA
BADAN
MEDYCZNYCH





