1.

Zalacznik do Zarzadzenia nr 18
Prezesa Agencji Badan Medycznych
z dnia 14.04.2022 r.

Regulamin wspoétpracy z Ekspertami zewnetrznymi Agencji Badan Medycznych

{1
Postanowienia ogolne

Regulamin wspoélpracy z Ekspertami zewnetrznymi, zwany dalej ,,Regulaminem” ABM

okresla:

1) wymagania dla kandydatéw na Ekspertow;

2) tryb wylaniania kandydatéw na Ekspertow i ich wpisu do Bazy oraz tryb usuwania

danych kandydata na Eksperta z Bazy;

3) sposoéb administracji danymi osobowymi kandydatéw na Ekspertéw oraz Ekspertéw;

4) zasady wynagradzania Ekspertéw oraz rozliczania kosztow podrézy i noclegu;

5) zasady etyczne obowigzujace Ekspertow.

Ekspertami  zewnetrznymi, zwanymi dalej ,Ekspertami”, sa osoby zaréwno

z Rzeczypospolitej Polskiej jak i z zagranicy, przeprowadzajace oceng merytoryczng

Whnioskéw o dofinansowanie Projektu zgloszonych w naborach wnioskéw prowadzonych

przez ABM. Eksperci moga dokonywac¢ takze innych czynnosci takich jak: ocena

Whnioskéw o dofinansowanie Projektu w zwiagzku 2z wniesieniem protestu, ocena

merytoryczna Raportéw  okresowego/koficowego z  realizacji Projektow, ocena

merytoryczna zmian do Wnioskéw o dofinansowanie Projektu, kontrola Projektow lub
realizacja innych Zamowien.

Wymagania formalne dla kandydatéw na Ekspertéw zostaly okreslone w art. 18 ust. 2

Ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o Agencji Badad Medycznych (Dz. U. z 2022 1. poz. 451).

Uzyte w Regulaminie wyrazenia lub skréty oznaczaja:

1) ABM, Agencja — Agencja Badan Medycznych;

2) Baza kandydatéow na Ekspertéow, Baza — baza obejmujaca osoby, ktére zlozyly
wniosek o umieszczenie w Bazie oraz spelnily wymogi formalne dla kandydatéw
na Ekspertow;

3) Beneficjenci — podmioty, ktére otrzymaly dofinansowanie w ramach naboréw

organizowanych przez Agencje;
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5)
6)
7)

8)
9)

10)
11)

Ekspert — osoba wpisana do Bazy kandydatéw na Ekspertow, z ktora ABM zawarta
UMOW¢ ramowa;
Prezes — Prezes ABM,;
Raporty — cz¢sciowe, okresowe lub koricowe Raporty sktadane przez Beneficjentow;
System teleinformatyczny ABM — system, o ktérym mowa w art. 21 Ustawy,
za pomoca ktoérego prowadzony jest nabor i ocena Wnioskéw o dofinansowanie oraz
ocena Raportéw zlozonych przez Beneficjentow;
Ustawa — ustawa z dnia 21 lutego 2019 r. o Agencji Badan Medycznych;
Whniosek — wniosek o wpis do Bazy kandydatéw na Ekspertow Agencji Badan
Medycznych stanowiacy Zalacznik nr 1 do Regulaminu wspolpracy z Ekspertami
zewnetrznymi Agencji Badan Medycznych;
Whiosek o dofinansowanie — wniosek na realizacj¢ 1 dofinansowanie Projektu;
Zamowienie — zamowienie na wykonanie czynnosci eksperckich, zgodnie z zakresem
okreslonym w art. 18 ust. 1 lub 1a Ustawy.
§2
Wymagania dla kandydatéow na Ekspertow

1. Kandydatem na Eksperta moze by¢ osoba, ktora:

1) korzysta z pelni praw publicznych;

2) posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

3) nie jest skazana prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo umyslne lub umyslne

przestepstwo skarbowe;

4) posiada:

a) co najmniej wyksztalcenie wyzsze w dziedzinie nauk medycznych i nauk
o zdrowiu i udokumentowane, co najmniej 10-letnie doswiadczenie zawodowe
w obszarze badan klinicznych lub

b) co najmniej stopien naukowy doktora w dziedzinie nauk medycznych i nauk
o zdrowiu (lub wyzszy stopieni/tytul naukowy) lub

¢) co najmniej wyksztalcenie wyzsze (uzyskany tytul co najmniej mgr, megr inz.
lub réwnowazny) w dziedzinie nauk Scislych i przyrodniczych lub nauk
inzynieryjno-technicznych  lub  nauk  spolecznych, w  szczegdlnosci
w dyscyplinie ekonomii i finanséw i nauk prawnych oraz

d) udokumentowane co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze

naukowym, gospodarczym lub finansowym.
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2. Osoba ubiegajaca si¢ o status kandydata na Eksperta skltada o$§wiadczenie o spetnieniu
przestanek, o ktérych mowa w ust. 1. Os$wiadczenie to stanowi Zalacznik nr 2
do Regulaminu. Os$wiadczenie jest skladane pod rygorem odpowiedzialnodci karnej
za sktadanie falszywych zeznan.

3. Kandydat na Eksperta informuje niezwlocznie ABM o wszelkich okolicznosciach, ktére
powodujg zaprzestanie spelniania przestanek, o ktérych mowa w ust 1.

§3
Tryb wytaniania kandydatéw na Ekspertow

1. ABM tworzy Baze kandydatow na Ekspertow.

2. Zgloszenie kandydata do Bazy dokonywane jest na podstawie Wniosku, ktérego wzor
okresla Zalacznik nr 1 do Regulaminu, przestanego do ABM za posrednictwem systemu
teleinformatycznego lub poczty elektronicznej w formie dokumentu podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres: eksperci@abm.gov.pl lub w formie
papierowej listem poleconym na adres: Agencja Badan Medycznych, ul. Stanistawa
Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.

3. Nabor kandydatéw na Ekspertow odbywa sie w trybie ciaglym.

4. Zlozenie Whniosku o umieszczenie w Bazie kandydatow na Ekspertow nie jest
réwnoznaczne z uzyskaniem statusu kandydata na Eksperta. Status kandydata na Eksperta
uzyskuje osoba, ktérej Wniosek zostal pozytywnie rozpatrzony.

5. Oceny zgloszen kandydatéw na Ekspertéw dokonujg wlasciwi merytorycznie pracownicy
ABM.

6. Przewiduje si¢ mozliwo$¢ uzupelnienia zlozonych Wnioskéw o umieszczenie w Bazie
kandydatow na Ekspertow, na podstawie zawiadomienia przekazanego droga elektroniczng
przez pracownika ABM.

7. Osoby ubiegajace si¢ o status kandydata na Eksperta zostana poinformowane o wyniku
rozpatrzenia Wniosku droga elektroniczna, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia
Whiosku rowniez o przyczynach nieumieszczenia ich w Bazie.

8. Osoby ubiegajace si¢ o status kandydata na Eksperta, ktérych Wnioski o umieszczenie
w Bazie zostang rozpatrzone negatywnie, nie maja mozliwosci odwolania si¢ od wyniku
weryfikacji Wniosku. Moga jednak ponownie ztozy¢ Whniosek o umieszczenie w Bazie, o ile
bedqa w stanie usunaé przyczyny, ktore zadecydowaly o negatywnym rozpatrzeniu
poprzednio zlozonego Wniosku.

9. Uzyskanie statusu kandydata na Eksperta nie rodzi po stronie ABM obowiazku zawarcia

z kandydatem umowy na wykonanie jakichkolwiek zadan.
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10. Wpisanie do Bazy kandydatow na Ekspertow nie jest jednoznaczne z powolaniem
do Zespolu Oceny Wnioskow.

11. Zgodnie z art. 10 ust. 2 Ustawy, funkcji cztonka Rady ABM nie mozna taczy¢ z funkcjq
Eksperta.

12. Kandydaci na Ekspertéw wpisani do Bazy sa obowiazani do biezacej aktualizacji swoich
danych bedacych materia Wniosku o wpis do Bazy.

13. Ekspert dokonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 1 ust 2 na podstawie umowy ramowe;j
o wspolpracy z Ekspertem, po otrzymaniu Zamowienia przestanego przez upowaznionego
pracownika ABM. Zamowienie przekazywane jest za posrednictwem  systemu
teleinformatycznego lub poczty elektronicznej.

14. Wraz z podpisaniem umowy, o ktérej mowa w ust. 13, Ekspert przekazuje do ABM
wypelniony i podpisany Formularz, ktérego wzér stanowi Zalacznik nr 5 do Regulaminu,
jesli dotyczy'.

4
Zasady pracy Ekspertow

1. Powotlanie Zespolu Oceny Wnioskéow odbywa si¢ na zasadach okreslonych w art. 18
Ustawy.

2. Szczegdlowe zasady udzielania Zaméwien Ekspertom sa przedmiotem umowy ramowej
o wspolpracy z Ekspertem, natomiast szczegolowy zakres Zamowienia okresla sie
w formularzu Zamoéwienia, ktérego wzor stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu.

3. Agencja udost¢pnia Ekspertom pelna dokumentacj¢ niezbedna do realizacji Zaméwienia.

4. Eksperci zobowigzani sa do zapoznania si¢ z udostepniona dokumentacja i wykonania
przedmiotu Zamowienia, w spos6b zgodny z jego zakresem i terminem.

5. Imiona i Nazwiska oraz miejsce zamieszkania Czlonkéw Zespolu Oceny Wnioskéw
powolywanych zarzadzeniem Prezesa s3 jawne 1 moga by¢ udostepniane publicznie.

6. Danych, o ktérych mowa w ust. 5 nie udostepnia si¢ w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
0s6b dokonujacych oceny konkretnego Whniosku o dofinansowanie.

§5
Dane osobowe Ekspertow

1. Administratorem danych osobowych Ekspertow jest ABM.

1'Tylko dla oséb. ktére nie prowadza dzialalnosci gospodarcze;.
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2. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, art. 6 ust. 1
lit. ¢ w zw. z Ustawg oraz art. 6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).

3. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w celu prowadzenia wspotpracy z ABM
na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz w treSci innych regulacji,
okreslonych w umowie ramowej o wspolpracy z Ekspertem czy zarzadzeniach Prezesa
ABM w tym w szczegdlnosci:

1) oceny merytorycznej Wniosku o dofinansowanie Projektu, wraz ze szczegdlowym
uzasadnieniem przyznanej punktacji;

2) oceny merytorycznej Wniosku o dofinansowanie Projektu w zwiazku z wniesieniem
protestu;

3) oceny merytorycznej Raportu okresowego/koficowego;

4) oceny merytorycznej zmian do Wniosku o dofinansowanie Projektu;

5) udzialu w kontroli Projektu w formie zdalnej;

6) osobistego udzialu w kontroli w siedzibie podmiotu/éw realizujacych Projekt

7) wyplaty wynagrodzenia za wykonane oceny;

8) uczestnictwa w posiedzeniach Zespotéw Ekspertow;

9) realizacji innych Zamoéwien;

10) zwrotu kosztow podrdzy 1 noclegéw, zgodnie z § 18 ust. 13 Ustawy.

4. Dane Eksperta moga by¢ udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa, podmiotom, ktére obstuguja systemy
teleinformatyczne Administratora oraz udostepniajace narzedzia teleinformatyczne (m.in.
ustugi hostingu, ustugi w chmurze, niszczenia dokumentaciji) czy S$wiadczace ustugi
pocztowe oraz podmiotom wspolpracujacym z ABM przy realizacji zadan, okreslonych
w dokumentach wskazanych w ust. 3.

5. Przekazanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla wspotpracy z ABM
oraz wyplaty naleznego wynagrodzenia lub zwrotu poniesionych kosztow.

6. Dane osobowe Eksperta nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

7. Dane beda przechowywane przez okres:

1)  wspolpracy z Ekspertem i przez 3 lata od poinformowania o wykresleniu Eksperta
z Bazy;
2) realizacji obowiazkow wynikajacych z przepisow prawa, a zwigzanych ze wspolpraca,

w szczegblnodci wynikajacych z przepiséw ustawy o rachunkowosci;
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10.

11.

3) dokonywania ewentualnych rozliczen z tytutu pkt 112;
4)  zgodny z Instrukcja kancelaryjna i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.
Ekspertowi, ktérego dane dotycza, przystuguje prawo:
1) Zadania dostgpu do jego danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania;
2) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), na zasadach okreslonych w RODO.
Ekspertowi przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
W sprawach dotyczacych danych osobowych Eksperci powinni kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych w ABM pod adresem e-mail: iod@abm.gov.pl.
Dane osobowe Eksperta nie beda przekazywane do padstwa trzeciego/ organizacji
migdzynarodowej, o ile nie beda tego wymagaly prawne obowiazki Administratora.
§6
Wynagrodzenia Ekspertéw i zasady zwrotu kosztow
Wysokos¢ wynagrodzenia jest okreslana kazdorazowo w Zamoéwieniu.
Stawki wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu danego Zamowienia zostaly okreslone
w Zalaczniku nr 7 do Regulaminu.
Ekspertom zamieszkalym poza miejscowoscia, w ktorej odbywa si¢ posiedzenie Zespolu
Oceny Whnioskéw, przystuguje zwrot kosztow podrézy i noclegu na podstawie art. 18
ust. 13 Ustawy.
Zasady i warunki zwrotu kosztéw podrézy i noclegu okresla Zalacznik nr 8 do
Regulaminu.

Wzér wniosku o zwrot kosztéw podrézy i noclegu okre§la Zalacznik nr 9 do
Regulaminu.

§7

Zasady etyczne
Eksperci ABM obowiazani sa dba¢ o dobre imi¢ ABM, wykonywaé powierzone
obowigzki terminowo, zgodnie z najwyzszymi standardami starannosci i wiedzy.
Eksperci w swoich dziataniach sa profesjonalni, niezalezni, bezstronni i rzetelni.
Eksperci zobowiazani sa w swoich dzialaniach przestrzega¢ zasad okreslonych
w aktualnie obowiazujacej wersji Kodeksu etycznego Agencji Badan Medycznych
obejmujacym elementy polityki antykorupcyjnej.
Ekspert zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji przekazanych

przez Zamawiajacego w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu umowy ramowej.
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5.

Ekspert przed realizacjg pierwszego Zamowienia sktada Oswiadczenie o zapoznaniu si¢
z Kodeksem etycznym Agencji Badan Medycznych, obejmujacym elementy polityki
antykorupcyjnej, stanowiace Zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.
Ekspert wykonujacy czynnosci, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 nie moze pozostawac z
podmiotem, ktérego dotyczy przedmiot Zamowienia:
1)  w stosunku stuzbowym lub innej formie wspotpracy w okresie realizacji Zamoéwienia
1w okresie 3 lat poprzedzajacych wykonanie Zaméwienia;
2) w takim stosunku prawnym i faktycznym, ze wynik realizacji Zamowienia moze mie¢
wplyw na jego prawa lub obowiazki.
Przed rozpoczeciem realizacji kazdego Zamowienia Ekspert sktada wlasciwe Oswiadczenie
o bezstronnosci i poufnosci (zwane dalej ,,Oswiadczeniem”). Oswiadczenie sktadane jest
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej. Wzoér Oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.
§8
Tryb usuwania danych kandydata na eksperta z Bazy
Przestanke do usuniecia kandydata na Eksperta z Bazy stanowi:
1) zlozenie przez Eksperta rezygnacji ze wspolpracy z ABM;
2)  niezlozenie wymaganych w trakcie wspoltpracy z ABM oswiadczen lub zlozenie
nieprawdziwych oswiadczen;
3)  zaprzestanie spelniania ktéregokolwiek z wymogow wskazanych w § 1-2 ;
4) niewywigzywanie si¢ z zadan, o ktérych mowa w § 4;
5)  nieprzestrzeganie zasad etycznych, o ktérych mowa w § 7.
Prezes moze usunaé¢ Eksperta z Bazy réwniez z innych uzasadnionych powoddéw niz
okreslone w ust. 1.
O usunigciu z Bazy Ekspert jest informowany co najmniej droga elektroniczna.
Ekspert, ktory w wyniku naruszenia zasad etycznych zostal usunicty z Bazy, w okresie
trzech kolejnych lat od daty poinformowania go o tym fakcie, nie moze ponownie

wnioskowaé o umieszczenie w Bazie.

Integralng cze¢$¢é Regulaminu stanowig nastepujace Zalaczniki:

1.
2.
3.

Wzér Whniosku o wpis do Bazy kandydatow na Ekspertéw ABM.
Wzor o$wiadczenia kandydata na Eksperta ABM.
Wzoér Zamowienia.

Wzo6r Oswiadczenia o bezstronnosci 1 poufnosci.
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5. Formularz danych Eksperta do celéw rozliczeniowych.

6. Wzor o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Kodeksem etycznym ABM obejmujacym elementy
polityki antykorupcyjne;.

7. Tabela wynagrodzenia Eksperta.

8. Zasady i warunki zwrotu kosztow podrézy i noclegow.

9. Whiosek o zwrot kosztéw podrézy/noclegu.
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